Inhaltsverzeichnis

Vorwort
Ein kurzer Wegweiser

11
1.2

1.3

14
1.5

1.6

2.1
22
23

24

25
26

Der Ausgangspunkt - Belege effektiv verwalten ...........
ArtenvonBelegen ..ot
Die wichtigsten Belegartenim Detail .................. ...
121 Rechnungen ........cooiiiiiiiiiiiiniiineniianan,s
1.2.2 Kleinbetragsrechnungen, Quittungen ..............
123 Fahrausweise .........ocovviiuiiiiininiinineenanns
1.2.4 Elektronisch iibermittelte Rechnungen .............
1.2.5 KontoausziigederBank ..............covvviuiininn,
1.2.6 Eigenbelege - Ersatzbelege........................
Schaffen Sie Ordnung bei Biichern und Belegen ............
1.3.1 PapierhafteBelege ............coviiiiiiiiiiiine,
1.3.2 ElektronischeBelege .............ccoovviiiiiinin

So lange miissen Biicher und Belege aufbewahrt werden

Geschéftsvorfalle richtig aufzeichnen ......................
1.5.1 Artenvon Geschéftsvorfallen ......................
1.5.2 Das Kassenbuch als Aufzeichnungsmuster ..........
ZusammenfassUNG . ...vuveinenenenenenreunroneneninnnenss

Das Elementarwissen der Buchfiihrung ...................
Aufgaben der Buchfiihrung ...........coooiiiiiiiininen,
Grundséatze ordnungsmaRiger Buchfithrung ................
Fehler, die Sie vermeidensollten ..........................
23.1 FormelleFehler ........ocvvviviiiiiviiiniinnnnes
232 MaterielleFehler .........ooviviiiiiiiiiii
AllesdrehtsichumdenGewinn ...............coovviiinens
2.4.1 Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ................
2.4.2 Betriebsvermogensvergleich ......................
Was ist ein Geschafts- bzw. Wirtschaftsjahr? ................
Inventur - Vermégenswerte und Schulden ermitteln ........
2.6.1 Methoden der Inventurdurchfithrung..............

2.6.2 Wann muss die Inventur durchgefiihrt werden?

2.6.3 Inventurvereinfachungsverfahren..................

Bibliografische Informationen
http://d-nb.info/1184926298

ceee

..............

..............

...............

digitalisiert durch

13
15

17
17
18
18
20
21
22
23
24
25
25
28
28
29
30
31
34

35
35
36
37
37
37
38
39
40
41
41
42
43

|
BI‘TE


http://d-nb.info/1184926298

2.7
2.8

29

2.10

31
32

33

34

3.5

36

Inventar - Verzeichnis von Vermdgensgegenstanden und Schulden .......... 45

Vermogen und Schulden richtigbewerten ...l 49
2.8.1 Anschaffungskosten ..o 49
2.8.2  Herstellungskosten .........ooiiiiiiiiiiiiiiii i 50
2.8.3 Bewertungsprinzipienund -methoden ............... .ol 51
Die Bilanz - Aktiva und Passiva im Uberblick . .. ......covvivneeeinn e, 53
2.9.1 Grundsitze der Bilanzaufstellung .............cooiiiiiiiiiinint, 56
2.9.2 Zeitpunkte der Bilanzerstellung - ArtenderBilanz ................. 57
2.9.3 AussagewertderBilanz ...l 57
2.9.4 WasisteineE-Bilanz? ......coiiiiiiiiiiiiii e 58
2.9.5 BestandsveranderungeninderBilanz ...............oiiien 59
ZusammenfassUNg . ..o iiiii i e 65
Das KONteNPriNZIP ...vvvtiirrin ittt ittt 69
Warum werden Konten gefiihrt? ......coooiiiiiiiiiiiiii i, 69
Die Bilanz in Konten auflésen - Bestandskonten ...............coovvvunen 70
3.2.1 Aktivkontenanlegenundbuchen ................cociiiiiiiin 70
3.2.2  Aktivkonten abschlieBen ........c.coiveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiies 71
3.2.3 Bankkontoauszug als Aktivkonto .............oeeiiiiiiiiiiien, 73
3.24 Passivkonten anlegenundbuchen ... 76
3.2.5 PassivkontenabschlieBen...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn 77
3.26 Bestandskonten - Zusammenfassung ............coiiiiiiiiine 79
3.2.7 Abschluss der BestandskontenamPC ............ccovvvinininene, 80
Der Buchungssatz - SollanHaben ............oooiiiiiiiiiniiiiiinininnes 81
3.3.1 DereinfacheBuchungssatz............cocviiviiiiiiiiiiiiiiennins 83
3.3.2 Derzusammengesetzte Buchungssatz.....................oonne 87
3.3.3 DerBuchungssatzund T-Konten ..................... e 89
Erfolgskonten - Ertrage, Aufwendungen und das GuV-Konto ............... 93
34.1 DasEigenkapitalkonto ..........cooiiiiiiiiiiii e 93
3.42 Wiewerden Aufwendungen gebucht? ............oooiiiiiiien, 96
3.43 WiewerdenErtragegebucht? ... 100
3.44 Abschlussder Erfolgskonten -dasGuV-Konto ................... .. 103
3.45 DasGuV-Kontoabschlieen ............ccoviiiiiiiiiiiiiiininn 106
3.4.6 Wieistdas GuV-Kontoaufgebaut? ..............oovvviiiiiiiiin, 110
3.47 AbschlussderErfolgskontenamPC ...........oooveiiiiiiiiinnen, 111
3.4.8 Saldierungsverbot der Aufwendungenund Ertrége ................ 114
Personenkonten - offene Posten Giberwachen .................oooiiane 116
3.5.1 Debitorenkonten .........coiiiiiiiiiiiiii i e 116
3.5.2  Kreditorenkonten .........ciiiiiiiiiiiii i e 117
3.5.3 Die Personenkonten abschlieRen ................ocoiiiiiiiinen 117
ZUSamMENTasSUNE . .o vteinetit ittt iieea e aaiaaaeaaans 119



4.1
42
43

5.1
5.2
53
5.4
5.5
5.6

5.7

5.8
59
5.10

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5
6.6
6.7

6.8

Kontenrahmenund Kontenplan .............covvviiiiiiiiiiiiniiiinnen, 121

So ist ein Kontenrahmen aufgebaut .............coviiiiiiiiiiiiiiiinn, 121
Einen individuellen Kontenplanerstellen ...........covvvviiiiiiiiiiinn, 123
ZUSAMMENTASSUNEG . .ot vttn vttt ittt raianeens 128
Die UMSatzSteUer ... ... vuvritvrin it iieneieneienanans 129
Steuerbare und nicht steuerbare Umsadtze ..o, 129
Steuerfreie UMSAtZe .......ovviiiiieiiiiiiiii it iiinieaeaees 132
Steuerpflichtige Umsatze und Steuersétze ..............coviiviiiineen, 133
Die Umsatzsteuerbuchen ...........cooiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenns 135
Wie wird die Umsatzsteuerzahllast ermittelt? ................ocoiiiiiin 138
Umsatzsteuervoranmeldung . .......oviiiniiii i iiiiiriiiieieieinennes 143
5.6.1 Umsatzsteuerpositionen .......ovvuiviiiivrineiieiiiirniiiiinens 146
5.6.2 Voranmeldungszeitraume .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien 146
5.6.3 Dauerfristverlangerung und Sondervorauszahlung ................ 147
Was bedeutet Soll- und Ist-Versteuerung? ..........ocvviviiiiiiniinnnnns 150
5.7.1 Soll-Versteuerung ..........cviviiuiiiiiiriiniienneiiiiiienenss 150
5.7.2  Ist-Versteuerung.........ovviiviiiiiiinniniiiiiiiiiiiiiiiieas 151
5.7.3  Vorsteuerabzug bei Soll- und Ist-Versteuerung..................... 151
Die Umsatzsteuer in der Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ............... 152
Umsatzsteuerbefreiung der Kleinunternehmer .................coient 154
ZUSAMMENTASSUNE . vttt ii ettt i i eieienensneisneranans 155
Typische Geschéftsvorfille richtigbuchen ........................c. 157
Verwaltungskosten ... .....ouvriniriiiiiiiiii i 158
Die betrieblichen Fahrzeuge ............cooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinene 159
Die betrieblichen REUME .......cvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 162
Versicherungen, Beitrage und Abgaben ..............cocoiviiii 164
Geldtransfer zwischen Finanzkonten ............ccocvviiiiiiiiiiinininnns 165
Kredite, Darlehen und Zinsen ........c.coouviiiiiiniiiiininiininiiienenns 167
Warenverkehr mit Nebenkosten .......ocovviiiiiiiiiiiiiiiiii i, 169
6.7.1 Bezugsnebenkosten ...........ciiiiiiiiiiiiiiiii i 170
6.7.2 Warenvertriebskosten ..........oiiiiiiiiiiiii i 171
6.7.3  Weiterberechnete Nebenkosten ..............covovviiiivininn, 173
6.7.4  Auswirkung der Nebenkosten auf steuerliche und

betriebswirtschaftliche Auswertungen ..............coovviin, 174
Preisminderungenim Warenverkehr ..o, 178
6.8.1 Preisminderungen beim Wareneinkauf .............coooviiiiiinn, 179
6.8.2 Preisminderungen beim Warenverkauf ..................oo0iii 184
6.8.3  Auswirkung der Preisminderungen auf steuerliche und

betriebswirtschaftliche Auswertungen ..............oooviiiinn, 189



6.9
6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

6.16

6.17

7.1
7.2
73

10

Kaufvon Anlageglitern ..........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiins 190

Abschreibungen auf Sachanlagen ..............cociiiiiiiiiiiiniiiinn 195
6.10.1 AuBerplanméfRige Abschreibung ...........ccoovviiiiiiiinninn 196
6.10.2 Sonderabschreibung ... 197
6.10.3 PlanmaRige Abschreibung ....... e e 197
6.10.4 Lineare Abschreibung...........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin, 198
6.10.5 Degressive Abschreibung ............cooviiiiiiiinnni, 200
Besonderheit: geringwertige Wirtschaftsgiiter und Sammelposten ......... 204
6.11.1 GWG ab 250 bis 800EUR (Variantel) .........coviervrneninvinenenns 205
6.11.2 GWG mit AK/HK bis 250 EUR und Wirtschaftsgliter

(Sammelposten) bis 1.000EUR (Variante ll) ..........cccovvvnenenn. 206
6.11.3 Abschreibung geringwertiger Wirtschaftsgiiter und Sammelposten ... 208
Lohneund Gehalter ........oiniiiiii i 210
6.12.1 VomBruttozumNetto .........covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 210
6.12.2 Buchungsmethoden ..........coooviviviiniiiiiiiiiiinenineenn. 213
Privatentnahmen und Privateinlagen .............ocoiiiiiiiiiiiiiin, 219
6.13.1 Privatentnahmen ...t 220
6.13.2 Privateinlagen ...t 225
6.13.3 AbschlussderPrivatkonten .............cooiiiiiiiiiiiiiiiii, 227
Nicht abzugsfahige bzw. beschrankt abzugsfahige Betriebsausgaben ....... 229
6.14.1 Bewirtungvon Geschaftspartnern..................oooviiiin 229
6.14.2 Geschenke an Geschaftspartner .............cooiviiiiiiiinn 230
Rechnungsabgrenzung .........coouiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 232
6.15.1 Aktive Rechnungsabgrenzung ..............coiiiiiiiiiiiiiina, 233
6.15.2 Passive Rechnungsabgrenzung .............cccoiiiiiiiiiiinnn, 237
6.15.3 Sonstige Forderungen .........coviiiiiiiiiiiiiiiiiii i 239
6.15.4 Sonstige Verbindlichkeiten .........ccoovviiiiiiiieeiiiiiiaiinnn, 240
BestandsveranderungenWaren ...........covvvuinn P 241
6.16.1 Bestandsmehrung..........c.cviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinanns 243
6.16.2 Bestandsminderung ...........cooviuiiniiiiiiiiiiiiiiiieininiain, 245
ZuSammMENfassSUNG . .. .ouiuti ittt i e 247
Berichte und betriebswirtschaftliche Auswertungen ..................... 251
SoentstehtdasJdournal .........coiiiiiiiiiiiiiiiiii 251
Die Summen-und Saldenliste ............coviiiiiiiiiiii i 252
Die BWAund ihre Aufgaben ...........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 253
7.3.1 Kurzfristige Erfolgsrechnung ...........coovviiiiiiiiiiiiiian., 254
732 Gesamtleistung ....ovviiinine it 255
7.3.3  Material-und Wareneinkauf .............coviiiiiiiiiiiiiiiinn 256
734 Rohertrag ......ovviiiiiiiiiiiiiiii ittt eienens 256
7.3.5  GESAMIKOSIEN ....u'iniiiin ittt eraeianenns 256
7.3.6  Betriebsergebnis ........ ..o 257



7.3.7 Neutrale Aufwendungenund Ertrage ...........ccoviiiiiiiinnn. 257
7.3.8 ErgebnisvorSteuern ........ i 257
7.3.9 Steuernvom EinkommenundErtrag ..., 257
7.3.10 Vorldufiges Ergebnis ........cvoeevveenns e 258
7.4 ZUSAMMENTASSUNE . ..t vttt ittt it eieieenanns 258
SCRIUSSWOIL ottt ettt e it e e 260
Stichwortverzeichnis .......ovveiin it it it i eens 261

11



